PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DA PARAIBA
ESCOLA SUPERIOR DA MAGISTRATURA - ESMA

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 02/2021

Dispde sobre as diretrizes que disciplinam o processo de
acesso aos cursos € eventos promovidos pela ESMA.

O Diretor da Escola Superior da Magistratura - ESMA, do Tribunal de Justica
do Estado da Paraiba, Des. Ricardo Vital de Almeida, conforme suas atribui¢des legais,

Considerando a crescente demanda por cursos e eventos com fins de anotacao
em ficha funcional, formagao, capacitacdo, qualificacdo e promogdes,

Considerando ainda a necessidade de se resguardar direitos de igualdade em
face dos eventos promovidos, decide disciplinar o processo de acesso aos cursos € eventos,

que a partir desta data passa a obedecer as seguintes diretrizes:

1° Nos cursos cuja inscri¢do tem prazo determinado, apos a verificagdo da regularidade das
inscrigdes, serd publicada a lista de homologacdo contendo anexa esta Instrucdo Normativa,
abrindo-se a oportunidade pelo prazo de até 48 horas anteriores ao inicio do evento para a
desisténcia por parte do candidato de inscrigdo homologada, oportunizando tempo suficiente

para a chamada do(a) préximo(a) da lista que ocupara a vaga.

2° A desisténcia dentro do prazo de até 48 horas ndo necessita de justificativa. No entanto, se
a informagdo de desisténcia ocorrer apds as 48 horas anteriores ao inicio do curso, o
desistente terd que apresentar requerimento e documento probatdrio, comprovando a
impossibilidade de participar do inicio do curso. O requerimento e o documento probatdrio

terdo que ser encaminhados a ESMA no prazo de até cinco dias apds o inicio do evento.
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3° Os inscritos devidamente homologados que ndo desistirem no prazo legal, ou ndo
justificarem auséncia no inicio do curso, terdo seus nomes incluidos em lista com o
impedimento de se inscreverem em outros cursos da ESMA durante o periodo de 180 dias,
salvo os casos devidamente comprovados e analisados pela Geréncia Académica e de
Formagao e Aperfeicoamento de Servidores, cujo parecer deverd ser homologado pela

Direcdo da ESMA.

4° Se o(a) aluno(a), durante o curso, por algum motivo, tiver que se afastar, deverd comunicar
imediatamente a ESMA através de requerimento e documento probatorio, sob pena de ser

incluido na lista impeditiva de proéximas inscri¢des durante o periodo de 180 dias.

5° A partir desta data, fica autorizada a Geréncia Académica e de Formacdo e
Aperfeicoamento de Servidores avaliar todas as listas de inscri¢des nos eventos da ESMA e
ndo permitir inscricdo de uma mesma matricula funcional em dois cursos concomitantemente.
O detentor da matricula funcional que reiterar nesta situagdo sera incluido na lista de

impedimento de inscrigao em curso da ESMA pelo periodo de 180 dias.

6° Para fins de obtencdo das certificagdes em cursos e eventos oferecidos pela ESMA, torna-

se obrigatorio responder a Avaliagdo de Reagdo, quando disponibilizada.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigéncia na data de sua publicagdo.

Jodo Pessoa, datado e assinado eletronicamente.

Des. Ricardo Vital de Almeida
DIRETOR DA ESMA
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